Benutzungsordnung fUr die Benutzung des gemeindlichen Kindergartens Réttenbach

( Kindergartenbenutzungsordnung )

Erster Teil:
Allgemeines

§ 1 Gegenstand der Kindergartenbenutzungsordnung, gemeindliche Einrichtung
(1) Der Kindergarten ist eine gemeindliche Einrichtung. Der Besuch ist freiwillig.

(2) DerKindergarten im Sinn von Art. 2 Abs. 1 Nr. 2 des Bayerischen Kinderbildungs- und Be-
treuungsgesetzes (BayKiBiG) ist fUr Kinder Uberwiegend im Alter von drei Jahren bis zur Ein-
schulung.

§ 2 Personal

(1) Die Gemeinde stellt im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen das fUr den Betrieb inres
Kindergartens ausreichend quadlifizierte Personal.

§ 3 Beirate
(1) Im Kindergarten wird ein Elternbeirat gebildet.

(2) Die Befugnisse und Aufgaben des Elternbeirats ergeben sich aus Art. 14 des Bayerischen Kin-
derbildungs- und Betreuungsgesetzes.

Zweiter Teil:
Aufnahme in den Kindergarten

§ 4 Aufnahme in den Kindergarten

(1) Die Aufnahme in den Kindergarten setzt die verbindliche schriftiche Anmeldung durch die
Personensorgeberechtigten voraus. Ebenso eine Platzreservierung. Der Anmeldende ist ver-
pflichtet, bei der Anmeldung die erforderlichen Angaben zur Person des aufzunehmenden
Kindes und der Personensorgeberechtigten zu machen. Platzreservierungen gelten — soweit
sie nicht spatestens 3 Monate vor Beginn des Betreuungszeitpunkts zurGckgenommen werden,
als verbindliche Aufnahme. Wird der Betreuungsplatz darauf hin nicht belegt, werden zwei
Monatsgebihren der gebuchten Stundenkategorie in Rechnung gestellt.

(2) Die Aufnahme ist grundsétzlich nicht fristgebunden.

(3) Die Aufnahme in den Kindergarten erfolgt nach MaBgabe der verfigbaren Pldfze.
Sind nicht gentigend Platze verfUgbar, so wird die Auswahl unter den in der Gemeinde woh-
nenden Kindern nach biligem Ermessen getroffen.

(4) Die Aufnahme erfolgt fUr die in der Gemeinde wohnenden Kinder unbefristet. Eine Aus-
nahme bilden extra geschaffene Notpl&ize.

(5) Werden Kinder in den Kindergarten aufgenommen, die nicht in der Gemeinde wohnen, so
ist die Aufnahme fUr den Fall bedingt, dass stets genlUgend freie Pl&tze zur Verflgung stehen.
Die Aufnahme von nicht in der Gemeinde wohnenden Kindern kann unter Einhaltung einer
angemessenen Frist widerrufen werden, wenn der Platz fUr ein in der Gemeinde wohnendes

Kind bendtigt wird.

(6) Bei Aufnahme von Kindern, die in anderen Einrichtungen betreut wurden, ist eine Bestatigung
des Tréigers Uber die schriftiche Kindigung des Vertrages und deren Wirksamkeit vorzulegen.

(7) Kommt ein Kind nicht zum angemeldeten Termin und wird es nicht schriftlich entschuldigt,
wird der Platz im néichsten Monat anderweitig vergeben. Die GebUhrenpflicht bleibt hiervon
unberGhrt.



(8) Nicht aufgenommene Kinder werden auf schriftichen Antrag in eine Vormerkliste eingetra-
gen. Bei frei werdenden Platzen erfolgt die Reihenfolge inrer Aufnahme nach der Dringlich-
keitsstufe, innerhalb derselben Dringlichkeitsstufe nach dem Zeitpunkt der Antragstellung.

(9) Die Anmeldung ist wéhrend der Betriebszeit des Kindergartens méglich.
§ 5 Nachweis der darztlichen Untersuchung

Spatestens bei der Aufnahme ist das U-Heft und der Impfpass des Kindes, sowie die zusatzli-
chen Formulare Uber Impfungen u. 4. der Einrichtung vorzulegen.

DRITTER TEIL:
Abmeldung und Ausschluss

§ 6 Abmeldung; Ausscheiden

(1) Das Ausscheiden aus dem Kindergarten erfolgt durch schriftliche KUndigung seitens der
Personensorgeberechtigten.

(2) Die ersten zwei Monate der Betreuung des Kindes gelten als Probezeit. In diesem Zeitraum
kénnen sowohl die Gemeinde Réttenbach als auch die Personensorgeberechtigten mit ei-
ner Frist von zwei Wochen zum Monatsende ohne Angabe von Grinden schriftlich kindi-
gen.

(3) Nach Ablauf der Probezeit kdnnen sowohl die Gemeinde R&ttenbach als auch die Perso-
nensorgeberechtigten mit einer Frist von drei Monaten zum Monatsende ohne Angabe von
Grinden schriftlich kindigen.

(4) Eine Kindigung aus wichtigem Grund ist zum Monatsende zul&ssig.

(5) Im laufenden Betreuungsjahr kann letztmals am 31. Mérz zum Ende des Kindergartenjahres-
gekindigt werden.

(6) Grundsatzlich gelten die gebuchten Betreuungszeiten. Ein Wechsel innerhalb der angebo-
tenen Betreuungszeiten ist bei Stundenerhdhung zum 01. des Folgemonats, bei Stundenre-
duzierung jeweils nach drei vollen Kalendermonaten zum 01. des Folgemonats méglich.

Der Wechsel ist spéatestens zum 15. des Monats vor den genannten Terminen schriftlich wah-
rend der Betriebszeit des Kindergartens anzumelden. Spater eingehende Meldungen kén-
nen nur bei auBergewdhnlichen Umstdnden berlcksichtigt werden.

Im letzten Jahr vor der Einschulung kann die Buchungszeit letztmails bis zum 31. Mai gekOrzt
werden.

(7) Eine fristgerechte KUndigung, die KUndigung aus wichtigem Grund oder die Anderung der
Buchungszeiten ist erst nach Antritt des Betreuungsplatzes moglich.

(8) Wird ein Kind wiederholt vom/von den Personensorgeberechtigten oder durch die fUr die Ab-
holung des Kindes durch vorherige schriftliche Erklarung bevollméchtigte Person gemaB der
gebuchten Stundenkategorie zu sp&t abgeholt, wird nach der dritten verspateten Abholung
die Umbuchung in die n&chsthdhere Stundenkategorie fir den laufenden Belegungsmonat
vorgenommen. MaBgeblicher Zeitraum ist das laufende Betreuungsjahr (01.September bis
31.August)

(7) Soweit vom/von den Personenscrgeberechtigten der Umbuchung nicht innerhalb einer Wo-
che nach Zugang der GebiUhrenabrechnung widersprochen wird, verbleibt es ab dem lau-
fenden Belegungsmonat gem. Abs. 8 folgenden Abrechnungsmonat bei der festgesetzten
Stundenkategorie. Im Ubrigen gelten hinsichtlich der Buchungszeiten die Regelungen des
Absatzes 6.

(10) Die Kontrolle Uber die Einhaltung der vereinbarten Buchungszeiten obliegt der Leitung der
Tageseinrichtung bzw. deren Stellvertreterin.



§ 7 Ausschluss

(1) Ein Kind kann mit Wirkung zum Ende des laufenden Monats unter Einhaltung einer mindes-
tens vierwdchigen Kindigungsfrist vom weiteren Besuch des Kindergartens ausgeschlossen
werden, wenn
- die Bestimmungen der Benutzungsordnung nicht eingehalten werden
- &s innerhalb der beiden letzten Monate insgesamt Uber zwei Wochen unentschuldigt ge-
fehlt hat;

- es wiederholt nicht pUnktlich gebracht oder abgeholt wurde;

- erkennbar ist, dass die Personensorgeberechfigten an einem regelmaBigen Besuch ihres
Kindes nicht interessiert sind;

- das Kind aufgrund schwerer Verhaltensstérungen sich oder andere gefdhrdet, insbeson-
dere wenn eine heilp&dagogische Behandlung angezeigt erscheint;

(2) Werden durch die Personensorgeberechtigten 2 Monatsbeitréige der Elternbeitrage fUr die
Betreuung nicht gezahlt, kann durch die Gemeinde mit einer Frist von 4 Wochen das Vertrags-
verhd@linis gekUndigt und die Betreuung des Kindes sofort eingestellt werden.

(3) Vor dem Ausschluss sind die Personensorgeberechtigten des Kindes und auf deren Antrag
der Beirat (§ 3) zu hdren.

§ 8 Krankheit, Anzeige

(1) Kinder, die erkrankt sind, dirfen den Kindergarten wahrend der Dauer der Erkrankung nicht
besuchen.

(2) Bei einer ansteckenden Krankheit ist der Kindergarten unverziglich zu benachrichtigen; in
diesem Fall kann verlangt werden, dass die Gesundung durch Bescheinigung des behandeln-
den Arztes oder des Gesundheitsamts nachgewiesen wird.

(3) Absafz 2 gilt entsprechend, wenn ein Mitglied der Wohngemeinschaft des Kindes an einer
ansteckenden Krankheit leidet.

(4) Erkrankungen sind dem Kindergarten unverziglich unter Angabe des Krankheitsgrundes mit-
zuteilen; die voraussichiliche Dauer der Erkrankung soll angegeben werden.

(5) Personen, die an einer Ubertragbaren/ansteckenden Krankheit leiden, dirfen den Kinder-
garfen nicht betreten.

(6) In die Einrichtung dirfen nur Kinder gebracht werden, die mindestens 24 Stunden fieberfrei
und durchfallfrei sind bzw. nicht erbrochen haben.
Im Falle einer Erkrankung des Kindes ist das Kindergartenteam bei Bedarfsfeststellung ver-
pflichtet, das Kind in das nachste Krankenhaus bringen zu lassen, wenn die Abholung durch
die Personensorgeberechtigten oder der abholberechtigten Person(en) nicht innerhalb von
zwei Stunden gewdhrleistet werden kann.

VIERTER TEIL:
Sonstiges

§ 9 Offnungszeiten

(1) Der Kindergarten bietet folgende Betreuungs- bzw. Offnungszeiten an:

1. Vormittag (V 25) Montag - Freitag 07.00 Uhr bis 12.00 Uhr
Bringzeit: 07.00 Uhr bis 08.30 Uhr
Abholzeit 11.45 Uhr bis 12.00 Uhr
2. Vormittag + 2 Tage Langzeit wie 1. + zusatzlich 2 Tage Langzeit in der Woche
(V25 + 2x2) Bringzeit: siehe 1.und 5.
Abholzeit: sieche 1.und 5.

3. Vormittag + 2 Tage Ganztags  wie 1. + zusatzlich 2 Tage Ganztags in der Woche



(V25 + 2x4,5) Bringzeit: siehe 1.und 7.

Abholzeit: sieche 1 und 7.
4, Nachmittag (N 15) Montag - Donnerstag  12.40 Uhr bis 16.30 Uhr
Bringzeit: 12.40 Uhr bis 14.00 Uhr
Abholzeit: 16.00 Uhr bis 16:30 Uhr
5. Langzeit (L 35) Montag - Freitag 07.00 Uhr bis 14.00 Uhr
Bringzeit: 07.00 Uhr bis 08.30 Uhr
Abholzeit 13.00 Uhr bis 14.00 Uhr
6. Langzeit + 2 Tage Ganztags siche 5. + zusatzlich 2 Tage Ganztags in der Woche
(L35 + 2x2.5) Bringzeit: sieche 5.und 7.
Abholzeit: siche 5. und 7.
7.Ganztag (G 45) Montag — Donnerstag 07.00 Uhr bis 16.30 Uhr und
mit Mittagsbetreuung Freitag 07.00 Uhr bis 14:00 Uhr
Bringzeit: 07.00 Uhr bis 08.30 Uhr und
Abholzeit:
Montag - Donnerstag  16.00 Uhr bis 16.30 Uhr
Freitag 13:00 Uhr bis 14:00 Uhr

Die Kinder werden bis spdtestens 08.30 Uhr bzw. 14.00 Uhr in den Kindergarten gebracht. AuBer-
halb der Offnungszeiten findet eine Aufsicht nicht statt.

(2) Urlaubs- und Krankheitszeiten bleiben unberlcksichtigt.

(3) Aus pddagogischen Grinden ist eine Kernzeit von taglich 08.00 Uhr bis 12.00 Uhr fUr die Bu-
chung verbindlich (Gilt nicht fUr die Nachmittagsgruppe N 15).

(4) Die SchlieBungszeiten des Kindergartens werden gesondert durch Aushang im Kindergarten
bekannt gegeben.

(5) Der Kindergarten bleibt an gesetzlichen Feiertagen geschlossen.
§ 10 Verpflegung
Es besteht kein Rechtsanspruch auf Verpflegung im Kindergarten.
§ 11 RegelmaBiger Besuch

(1) Der Kindergarten kann seine Bildungs- und Erziehungsaufgaben nur dann sachgerecht erfl-
len, wenn das Kind den Kindergarten regelmdaBig besucht. Die Personensorgeberechtigten
sind daher angehalten, fUr den regelmaBigen Besuch Sorge zu fragen.

(2) Die Abholung des Kindes erfolgt grundsatzlich durch den/die Personensorgeberechtigte(n).
Soweit das Kind von einem von den/dem Personensorgeberechtigten beauftragten Dritten
abgeholt werden kann, erklart/erkléren der/die Personensorgeberechtigte(n) bei der Auf-
nahme des Kindes in die Einrichtung schriftlich, wer auBer innen zur Abholung des Kindes be-
rechtigt ist. Diese ErklGrung kann jederzeit schriftlich wiederrufen oder aufgrund Verénderun-
gen hinsichtlich der beauftragten Abholberechtigten neu erklart werden. Die bisherige Erkla-
rung verliert ab dem diesem Zeitpunkt die Gultigkeit.

(3) Die Personensorgeberechtigten haben fir den Fall, dass das Kind allein vom Kindergarten
nach Hause gehen darf, der Kindergartenleitung eine dafir vorgesehene schriftliche Erklé-
rung vorzulegen. Solange eine entsprechende Erkldrung nicht vorliegt, muss das Kind persén-
lich abgeholt werden und zwar vor Ende der Buchungszeit. Wird ein Kind nicht rechtzeitig ab-

geholt, kann der Tréger den notwendigen, auBerordentlichen Betreuungsaufwand in Rech-
nung stellen.

(4) Die Personensorgeberechtigten Ubergeben die Kinder zu Beginn der Betreuungszeit dem Be-
treuungspersonal und holen sie nach Beendigung der Betreuungszeit beim Personal in der
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§16 Verschwiegenheit mitarbeitender Personensorgeberechtigen

(1) Kindertageseinrichtungen erhalten im Rahmen ihrer Bildungs-, Erziehungs- und Betreuungsar-
beit eine FUlle an Daten Uber die aufgenommenen Kinder und deren Familien.

Bei deren Erhebung, Verarbeitung und Nutzung haben sie das Sozialgeheimnis (§ 35 SGB 1)
enfsprechend zu wahren und die einschldgigen Sozialdatenschutzbestimmungen zu beach-
ten.

In der Einrichtung anwesende Personensorgeberechtigte die z.B. im Rahmen der Eingewdh-
nung ldnger in der Gruppe anwesend sind, sind zur Verschwiegenheit gegenUber AuBenste-
henden in Bezug auf:

- dlle Sozialdaten, die im Rahmen der Mitarbeit in der Einrichtung ,,Haus fUr Kinder" Uber
andere Kinder und deren Familien bekannt geworden sind,

- Verhaltensweisen und schutzwUrdige Interessen anderer Kinder oder Erwachsenen

- alle nicht offenkundigen Betriebs- und Geschdaftsdaten, die Uber die Kindertagesein-
richtung und ihren Tréger bekannt geworden sind

verpflichtet.

(2) Im Rahmen der Forderung einzelner Kinder durch externe Fachdienste innerhalb von Grup-
pen der Kindertageseinrichtung erhalten diese Einblicke in Betriebs- und Sozialdaten der Ein-
richtung, sowie Entwicklungsstéinde nicht betroffener Kinder.

Externe Fachdienste haben das Sozialgeheimnis (§ 35 SGB 1) entsprechend zu wahren und
die einschlagigen Sozialdatenschutzbestimmungen zu beachten.

Werden Ihnen im Gespréch mit Eltern oder einem Kind Daten anvertraut, sind diese dem be-
sonderen Vertrauensschutz (§ 65 SGB Vi) persdnlich verpflichtet.

Anvertraute und erfasste Daten dirfen nurin Absprache mit den betreffenden Eltern weiter-
verarbeitet und genutzt werden. Obgleich mitarbeitende Fachkréfte nur eingeschrdnkt Zu-
gang zu den Daten der Kinder, die sie mitbefreuen haben, sind sie verpflichtet, Uber alle Kin-
der- und Familiendaten, die ihnen im Zuge ihrer Mitarbeit bekannt werden, im AuBenverhdlt-
nis Verschwiegenheit zu wahren. Gleiches gilt fUr die nicht offenkundigen Betriebs- und Ge-
schaftsdaten der Kindertageseinrichtung und des Tragers.

Bei einer Verletzung der Verschwiegenheit kann von einem weiteren Einsatz innerhalb der
Kindertageseinrichtung Abstand genommen werden.

In der Einrichtung anwesende externe Fachdienste sind in einer Erklérung zu verpflichten ge-
genUber AuBenstehenden Verschwiegenheit wie vorstehend beschrieben zu wahren.

§ 17 Datenschutz

Das Fotografieren und Filmen ist auf dem gesamten Einrichtungsgelénde untersagt, soweit
keine Genehmigung durch die Einrichtungsleitung vorliegt.

FUNFTER TEIL:
Schlussbestimmungen

§ 18 Inkraftireten

(1) Diese Benutzungsordnung tritt mit dem 01.09.2023 in Kraft. Gleichzeitig tritt die Benutzungs-
ordnung vom 12.07.2022 auBer Kraft.

Rottenbach, 11.07.2023

GemeinZRé#Zenboch

Schneider
Erster BUrgermeister



Einrichtung wieder ab. Die Aufsichtspflicht des Personals beginnt mit der Ubernahme der Kin-
der durch eine personliche BegriBung und endet mit der Ubernahme der Kinder durch die
Personensorgeberechtigten oder der abholberechtigten Personen.

(5) Die Abwesenheit des Kindes vom Kindergarten ist der Leitung der Einrichtung oder deren Stell-
vertretung unverzUglich mitzuteilen.

(6) Bei besonderen Veranstaltungen im Kindergarten auBerhalb des reguldren Betriebs der Ein-
richtung liegt die Verantwortungspflicht hinsichtlich der Aufsicht fOr das Kind bei den Perso-
nensorgeberechtigten.

§ 12 Mitarbeit der Personensorgeberechtigten, Sprechzeiten und Elternabende

(1) Eine wirkungsvolle Bildungs- und Erziehungsarbeit im Kindergarten héangt entscheidend von
der verstandnisvollen Mitarbeit und Mitwirkung der Personensorgeberechtigten ab. Diese
sind daher herzlich eingeladen, die Elfernabende und die Sprechstunden zu besuchen.

(2) Sprechzeiten kdnnen nach Bedarf vereinbart werden.
§ 13 Unfallversicherungsschutz

Kinder in Kindertageseinrichtungen sind bei Unfallen auf dem direkten Weg zur oder von der
Einrichtung, wéhrend des Aufenthalts in der Einrichtung und wahrend Veranstaltungen der Ein-
richtung im gesetzlichen Rahmen unfallversichert. Die Personensorgeberechtigten haben Un-
falle auf dem Weg unverziiglich zu melden.

§ 14 Haftung

(1) Die Gemeinde haftet fir Schdden, die im Zusammenhang mit dem Betrieb des Kindergar-
tens entstehen, nurim Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen.

(2) Unbeschadet von Absatz 1 haftet die Gemeinde fir Schaden, die sich aus der Benutzung
des Kindergartens ergeben, nur dann, wenn einer Person, deren sich die Gemeinde zur Er-
fOllung ihrer Verpflichtungen bedient, Vorsatz oder grobe Fahrléssigkeit zu Last fallt. Insbe-
sondere haftet die Gemeinde nicht fUr Schaden, die Benutzern durch Dritte zugefligt wer-
den.

(3) FUr die Garderobe, Wertsachen und sonstige mitgebrachte Gegenstéinde Ubernimmt der
Kindergarten keine Haftung.

Um Verwechslungen auszuschlieBen, werden alle Gegensténde und Kleidungssticke, die dem
Kind gehdren, von den Personensorgeberechtigten mit dem ganzen Namen gekennzeichnet.

§ 15 Einwilligung der Personensorgeberechtigten

Die Personensorgeberechtigten willigen mit der Anmeldung nach § 4 Abs. 1 Satz 1 dieser Benut-
zungsordnung ein, dass,

- Fotoaufnahmen, die die Kindertageseinrichtung im Betreuungsalltag, auf Ausfligen
und Festen und fUr Presseartikel erstellt und auf denen das Kind bzw. die Personensor-
geberechtigten selbst abgebildet sind, fir Jahresberichte, Chroniken und/oder Inter-
net-PrGsentationen der Kindertageseinrichtung verwendet werden dirfen,

- Filmaufnahmen, die die Kindertageseinrichtung Uber den Betreuungsalltag erstellt und
auf denen das Kind abgebildet ist, auf Elternabenden, in kommunalpolitischen Gre-
mien und anderen Kreisen einer interessierten Offentlichkeit vorgefUhrt werden dirfen,

- Foto-, Film- und Tonaufnahmen, die Medienvertreter in der Kindertageseinrichtung er-
stellen und auf denen auch das Kind abgebildet ist, in der Presse und im Rundfunk
(Horfunk, Fernsehen) verdffentlicht werden dirfen,

soweit dadurch keine schutzwirdigen Interessen des Kindes und der Familie beeintrdchtigt wer-
den. Die Personensorgeberechtigten sind in begrindeten Ausnahmeféllen berechtigt, der Ver-
Gffentlichung von Bildern zu widersprechen. Der Widerspruch ist schriftlich einzureichen und
wirkt nur fUr die Zukunft.



